EPS MARANGN S.A.

RESOLUCION DE LA GERENCIA GENERAL N° 083— 2022 — EPS-MARARNON S.A

Jaén, 22 de noviembre de 2022
VISTO:

informe N° 038-2022-EPS MARANON SA/GG, acta de sesién ordinaria N° 004-2022 de |la
Comisién de Direccidn Transitoria de la EPS MARARON SA, el Informe Ne° 0152-2022-
GER.ADMIN Y FZAS/EPS MARANON SA, el memordandum N° 344-2022-GG-EPS MARANON
SA;y

CONSIDERANDO:

Que, la empresa de Servicios Marafién S.A., es una empresa pUblica de de-echo
privado, cuyo personal se encuenira comprendido dentro de los alcances de las normas
“\ que regulan en régimen laboral de actividad privada. Asimismo, la EPS MARARON S.A.,
] } fiene por objetivos prestar los servicios de saneamiento en el dmbiio de las ciudades de

' Jaén, Bellavista y San Ignacio, y se encuenira bajo el Régimen de Apoyo Transitorio — RAT
a cargo del organismo Técnico de la Administracién de los servicios de saneamiento
OTASS, conforme a lo sefialado en el acta seccién N° 013-208 de fecha 19 de setiembre
del 2018, ratifica mediante Resolucion Ministerial N° 375-2018 Vivienda de fecha 06 de
noviembre del 2018.

X Que, mediante la Ley Marco de lo Gestién vy Prestacién de los Servicios de
}Saneamlen’ro aprobado mediante Decreto Legislativo N° 1280, el Ente Ractor
4 promueve la eficiencia de la gestion y prestacién de los servicios de saneamieto o
cargo de los prestadores, a través del Sistema de forfalecimiento de Capacicades
para el Sector Saneamiento-SFC, el cual define en su articulo 43.2°, “El fortalecimiento
de capacidad incluye lo gestién empresarial, lo gestién econdémico- financiera v la
gestion tecnico operafiva. La planificacion de las acciones para el fortaleirmien-o de
capacidad debe incluir el impacto esperado en cuanto d la mejora de lo gestién de
los servicios de saneamiento a nivel nacional”.

Que, la Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado, fiene
por objefo de establecer las normas para reguiar la elaboracion, aprobacion,
implantacion, funcionamiento, perfeccionamienio y evaluacion de conteol internio en
las Entidades del Estado, con el propdsito de cautelar y fortalecer los sistemas
administrativos y operativos con acciones y actividades de confrol previo, simultédneo
y postetior, contra los actos y practicas indebidas o de corrupcion, proponiendo dl
debido y transparente logro de los fines, objefivos y metas instifucionales.

Que, mediante informe N° 038-2022-EPS MARANON SA/GG, de facha de 20
‘de abril de 2022, la Gerencia General, remite a la Presidencia de la Comisidn de
/Direccidn Transitoria de la EPS MARARON $A, el Proyecto de Directiva denominadag;
7 “LINEAMIENTOS QUE NORMAN EL USO, CONIROL, CONSERVACION, CUSTODIA,
MANTENIMIENTO, REPARACION Y ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE DE LOS VEHICULOS
DE PROPIEDAD DE LA EPS MARANON S.A." y asi mismo solicita su aprobacion.

Que, mediante acuerdo N° 2, del acta de sesidn ordinaria N° 004-2022 de |a
Comisidon de Direccién Transiforia de la EPS MARANON SA, se aprueba a Directiva
denominada; “LINEAMIENTOS QUE NORMAN EL USQ, CONTROL, CONSERVACION,
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EPS MARANGON S.A.

CUSTODIA, MANTENIMIENTO, REPARACION Y ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE DE LOS
VEHICULOS DE PROPIEDAD DE LA EPS MARANON S.A.”, contenido en el Informe N° 038-
2022-EPS MARANON SA-GG, dejdéndose sin efecto cualquier dispositivo normativo que
la contravenga, disponiendo que Gerencio General formalice la aprobacién
mediante acto resoiutivo.

Por lo gue, visio el memordndum N° 344-2022-GG-EPS MARARON SA v en el
uso de las facultades conferidas por el Estatuto Social de la Empresa, de conformidad
con las funciones y airibuciones de Directorio. Delegadas mediante Acta de Sesidn
Extracrdinarias N® 010-2022, de fecha 13 de mayo de 2022 y Resolucidon de Consejo
Directivo N° 009-2022-OTASS/CD, de fecha 17 de mayo de 2022, que designa al
Gerente General de la EPS MARANON S.A., y

Esfando con el visto bueno de la Gerencia Administracion y Finanzas,
Gerencia comercial, Gerencia de Operaciones, Gerencia de Asesoria Juridica y
Oficina de Recursos Humanos.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR la DIRECTIVA N° 002-2022-EPS MARANON SA,
denominada ""LINEAMIENTOS QUE NORMAN EL USQ, CONTROL, CONSERVACION,
CUSTODIA, MANTENIMIENTO, REPARACION Y ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE DE
LOS VEHICULOS DE PROPIEDAD DE LA EPS MARARION S.A."

ARTICULO SEGUNDO: DEJAR sin efecto cualquier normativa que contravenga

ARTICULO TERCERO: DISPONER que la Gerencia de Administracian y Finanzas
y demds Gerencias y Oficinas den cumplimento al confenide de la presente
Resolucion.

ARTICULO CUARTO: DISPONER |la Oficina de Imagen Corporativo y Gestion

ARTICULO QUINTO: NOTIFIQUESE la presente Resclucion a las Gerencias y
oficinas pertinentes para su cumplimiento.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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DIRECTIVA N° -2022-GG-EPS MARANON S.A.

“LINEAMIENTOS QUE NORMAN EL USO, CONTROL, CONSERVACION, CUSTODIA,
MANTENIMIENTO, REPARACION Y ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE DE LOS
VEHICULOS DE PROPIEDAD DE LA EPS MARANON S.A."

. OBJETIVO
Establecer disposiciones  administrativas que regulan el uso, control,
conservacion, custodia, mantenimiento, reparacién y abastecimiento de
combustible de los vehiculos de propiedad de fa EPS MARARON S.A, con lg
finalidad de lograr una adecuada conservacion y uso racional de los mismos,
en aplicacion de normas técnicas, administrativas y de conirol intemec.

N1 Atcance

o La presente Directiva es de aplicacién obligatoria por todas las Greas y
unidades orgdnicas de la EPS MARARNON S.A., y el personal que labora o presta
servicios bajo cualquier modalidad laboral o contractual a los cuales se les
haya sido asignado un vehiculo institucional {uso temporal o permanente).

VIl BASE LEGAL
G | 3.1 Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y sus
modificatorias.
3.2 Ley de Presupuesto del Sector Piblico para el Afio Fiscal, vigente.
3.3 Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcién Pdblica, del 13 de
agosto de 2002 y modificatorias,
3.4 Ley N° 28714, Ley de Conirol Interno de las Entidades del Estado, del 18 de
albril de 2006 y modificatorics.
»IB.5 ley N° 29151, tey General del Sistema Naciondal de Bienes Estatales
Ny publicada el 14 de diciembre de 2007.
3.6 Ley N° 26338, Ley General de Servicios de Saneamiento publicada el 15 de
marzo de 2008.
3.7 Resolucién N° 046-2015-SBN, que aprueba la Directiva N° 001-2015-SBN-,
que aprueba los Procedimientos de Gestidn de los Bienes Muebles
Estatales.

Z'IV. GLOSARIO DE TERMINOS

4.1 Accidenie de Transito - Evento que cause dafio a personas o cosas, que
se produce como consecuencia directa de la circulacién del vehiculo.

4.2 Bitdcora. - Es la libreta para el conirol individual de vehiculos, squipo
pesado motorizado de transporfe, el cual consta de formatos donde se
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anota el registro de consumo de combustible, registro de uso y reconido,
registro de costos de mantenimiento Y reparaciones, papeietas de relevos
y cambios de fumos; asi como la entrega y recepcion del vehiculo por
parte del conductor y/o chofer.

Conductor / Chofer. - Es el trabajador de la EPS MARARON S.A, que
conduce las unidades vehiculares, maquinarias y equipos, de propiedad
de la EPS MARANON S.A, asignadas a las diferentes unidades orgénicas de
fa Enfidad; incluye a Técnicos y al Operador de equipo de las diferentes
Greas de la EPS.

Equipos. - Se refiere a equipos menores como: camionetas, motos lineales,
motos furgén, generadores, motobombas, mezciadoras, compacradoras,
martillos hidrdulicos, etc.

Fiola Vehicular. - Es el conjunto de vehiculos de propiedad de la EPS
MARANON SA. que se encuentran bajo su sola administracién por
afectacion de uso, incluidos los vehiculos menores o motocicletas.
Operador. - Conductor debidamente adiestrado en movimiento
mecanico de maquinaria pesada.

Orden de Mantenimiento. - Documento Sustentatorio de los servicios
realizados, con el que se efectta labores de supervision y control, y sirve
como referencia para cancelar dichos servicios.

V. RESPONSABILIDAD

5.1 H drea de Logistica por intermedio del drea de Control Patrimonial de ia
EPS MARANON S.A., son responsables de controlar el adecuado uso,
cuidado y mantenimiento oportuno de toda la flota vehicular, maquinaria
y equipos de la EPS, segln lo dispussto en la presente directiva.

5.2 H drea de Control de Pairimonial, es el responsable de supervisar y
garantizar la comecta utilizacion {femporal o permanente} de la flota
vehicular, maquinaria y equipos en cumplimiento de la presente directiva.

. DISPOSICIONES GENERALES

6.1 DEL USO DE UNIDADES VEHICULARES: ‘

6.1.1 Las unidades vehiculares, maguinarna y equipos serédn desfinados
exclusivamente para atender requerimientos inherentes o las
funciones que cumple la insfifucién. Los conductores no podran
realizar ningdn tipo de reparacién, modificacién alteracion de Ia
unidad asignada, salvo en casos de fuerza mayor y/o circunstancias
especiales (emergencia operativaj, previa autorizacion explicita del
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jefe del drea de Control Patrimonial y/o jefe del drea de Servicios
Generales de la EPS MARANON S.A.

6.1.2 Las unidades vehiculares, maquinarna y equipos sélo podrdn circular
durante o jomada normal de trabgjo y con todos los equipos,
accesorios y documentacion reglamentaria. En caso que por
necesidad de servicio o por circunstancias especiales se requiere
hacer uso de la unidad vehicular, maquinaria o equipos fuera de la
jornada normal de trabgjo, deberd contar con la autorizaciéon deljefe
inmediato de la unidad orgénica que requiere el vehiculo:
precisando quien autoriza la salida o ia circulacion de los mismaos,
deberd hacerlo previo uso de los formatos del movimiento de
vehiculos, maguinaria y equipos.

6.2 DEL SUMINISTRO, USO Y CONTROL DE COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES:
6.2.1 Anuaimente las dreas usuarias en coordinacion con el dreq de
planificacion y presupuesto  dispondrén 1o asignaciéon  maxima
mensual de combustible, en volimenes para el uso de las unidades

e vehiculares, maquinaria v equipos de la EPS MARANON S.A. de
;/g,-\ w; acuverdo a las normas de austeridad y racionalidad en el gasto
"‘Q’% ﬂ;;- g publico vigentes.

K\\%szy/ 6.2.2 Lla Oficina de Logistica, aprobard el Anexo N° 02 “VALE DE

COMBUSTIBLE", los que serdin debidamente numerados y sellados por
el proveedor de combustible para su validez.

6.2.3 Las Greas usuarias o encargadas de las unidades moviles y el Grea de
Patrimonio o de Servicios Generales, autorizardn la dotccién diaria de
combustible para el funcionamiento de la flota vehicular mediante el
Anexo N° 02 "VALE DE COMBUSTIBLE”, el personal autorizado sellard Y
suscribirg la dotacion de combustible.

6.2.4 Bl &rea de logistica a través del drea de almacén, deberd elaborar
unreporte mensual de los vales de combustible atendidos, parallevar
un conirol detallado respecto a cada unidad vehicuiar, debiendo
considerar la siguiente informacién: Fecha, N° de Vale de
Combustible, kilometraje reconido, unidad vehicular en que fue
ufiizado. Esta informacion serd remitida a la gerencia de
Administracion y Finanzas, para que el encargado del Control de
combustible verifique el consumo y saldos de combustible para el
cruce de informacion corespondiente.

6.2.5 Bl encargado de Control de Combustible y lubricantes, serd el
responsable de que el suministro de los mismos sea completo y sélo 1o
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autorizado, quien debe registrar antes de inicio de cada recarga de
combustible y lubricantes en el documento correspondiente, el
kilometraje reconido, Ia cantidad de combustible o el tipo de
documento que autoriza y sustenta la recarga.

6.2.6 El uso control y racionalizacion de combustible, asignado o los
vehiculos, maquinaria y equipos serd exclusiva de la Oficina a cargo
del vehiculo, el combustible serd abastecido mediante el Anexo N°
02 "VALE DE COMBUSTIBLE”, el cual serd firmado por el encargado de
combustible, personal autorizado por el jefe de la oficina de Logstica
0 a quien éste designe y por el conductor de la unidad vehicular,

6.2.7 La revision de las bitdcoras se realizard en forma mensual bagjo
responsabilidad del jefe del drea usuaria y el encargado del édrea de
Servicios Generales.

628 El encargado del Almacén, con ia informacion  recibida,
paralelamente flevarG un confrol sobre el consume y saldos de
combustible y lubricantes para el cruce de informacién. Ver Anexo
N° 04

6.2.2 El abastecimiento de combustible se realizard en las estaciones de
servicio designadas, en los horarios Y condiciones establecidos parg
tal efecto el Grea de Aimacén entregard vales de abastecimiento de
combustible, los cuales deberdn ser gestionados y entregados con 24
horas de anticipacion.

6.3 DEL MANTENIMIENTO Y REPARACIONES DE LAS UNIDADES VEHICULARES
6.3.1 El drea de Control Patrimonial elevard mensudalmente a la Gerencig
de Administraciéon y Finanzas un informe que detalle las siguientes

24 » actividades:
% [
2R - 3
A ARYEAT a) Situacion de Ia fiota {operatividad).
\ath b} Trabajos realizados {Ordenes de Trabajo).

¢} Ocurrencias resaltables y acciones tomadas.
d} Vehiculos reparados en talleres externos.

o2 (] | moﬁ__;, &) Siniestros.
| )
6.3.2 Cada vez que un vehiculo seq internado para mantenimiento en el
AERS taller extemo de vehiculos, se verificard como rutina los siguientes
elementos:
(G
;\: Tym ; a) Estado de luces, alineamiento y operacion,
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b) Regulacion y impieza de frenos.

c) Estado de pedal de embrague.

d} Estado de carroceria.

e} Estado de llantas v presién.

f} Alineamiento y defectos de direccién.

g} Accesorios y elementos de seguridad.

h} Conservacién de tapices.

i] Niveles de aceite en caja y corona.

i} Engrose de junias.

k} Estado de la bateria y sistemas basicos {carga, inyeccion,
refrigeracién).

I} Lavado.

m) Purgado de sistema de frenos en neumaticos.

n} Revisién de sistemas hidré&ulicos.
A} Revisién de herramientas existentes.

Ver Anexo N° 05

6.3.3 El drea de Control Patrimonial realizard los tramites necesarios parg
mantener la documentacion reglaomentaria de las  unidades
vehiculares completa y vigente, ya sea documentos de propiedad,
SOAT y ofros permisos o requisitos requeridos por las auforidades
corespondientes; cuya fotocopia de toda la documentacion
deber@ ser entregada ol Departamento de Suministros Yy Servicios
Generales para su control.

6.3.4 El Grea de Control Patrimonial tramitard Ias pdlizas de seguros contra
todo riesgo {Siniestro, Robol.

6.3.5 H drea de Control Patrimonial informard a la Gerencia Administrativa,
las faltas o infracciones que cometan los conduciores, que se deriven
delincumplimiento de la presente Directiva.

Vi, DISPOSICIONES ESPECIFICAS

$ 'qo.n
(é’eﬁ“ W; 7.1 Cuidado de las unidades vehiculares: ‘
1 a)Los conductores deberén entregar ios vehiculos en ias mismas
> JA condiciones en las que lo recibieron, asumiendo bajo responsabilidad
iy los perjuicios que su omisién ocasionard.
\{z; 73%?5:;; b} El conductor debera verificar diaiamente el estado del vehiculo antes
TR de iniciar su conduccién: estructura exterior e interior, desgaste de
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llantas, luces, bateria, posicidén de espejos, bocing, limpia parabrisas,
niveles de agua, refrigerante y aceite, liquido de frenos, combustible,
situacion del sistema de frenos, direccién, sistema de encendido,
heramientas, cémaras,  accesorios Y equipos de seguridad,
principalmente, reporiando al Jefe del Grea de Control Patimonial
antes de iniciar i comision, cualquier ruido, vibracién, calentamiento o
movimiento extrano del vehiculo: asimismo realizar el aseo inferno vy
externo del vehiculo.

¢} Todo conductor debera llenar el formato, cuando inicie las actividades
como también al finalizar su dia.

d) Los conductores bajo responsabilidad deberdn depositar tos vehiculos o
su cargo en los lugares designados para tal fin y harén enfrega de las
liaves de los mismos al personal de vigilancia asignados en porteria o al
responsable  designado para fal  efecto, debiendo poner de
conocimiento si dejan en el vehiculo materiales, herramientas, equipos
adicionales a los permitidos por la presente directiva.

e) Cudlquier pérdida de equipos y repuestos de los vehiculos, maguinarias
Y equipos por negligencia o descuido comprobado es de entera
responsabilidad del conductor asignado, debiendo reponer el bien
perdido con otro de caracteristicas similares deniro de los freinta (30}
dias calendario siguientes de ocurido el hecho.

f} Todo gasto por infraccion o las nomas de transito y afines serd, sin
excepcion alguna, de cargo del conductor del vehiculo, maguinaria o
equipo, debiendo pagar la multa y demdas gastos que corespondan
dentro de los veinticuatro {24} horas siguientes de producida |a
infraccion.

gl Los conductores de los vehiculos, maquinana y equipos deberdn
observar con mayor cuidado los reglamentos de transito, el manegjo a la
defensiva, la cordialidad y respetfo alos peatones y otros conductores.

h) Los conductores son responsables directos sobre cualquier ocumrencia
acontecida a las unidades vehiculares, maquinaria o equipos a su
cargo.

i) Es responsabilidad de los conductores portar permanentemente el
Documento Nacional de identidad-DN y Llicencia de Conducir,
vigentes. Queda terminantemente prohibido que los vehiculos,
maquinaras y equipos sea conducido por personal no autorizado, salvo
Casos de emergencia debidamente comprobados y/o autorizados,
bdjo responsabilidad del drea de Control Patrimonial. No podran
conducir los vehiculos, maquinarias y equipos; los conductores cuya
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clasificacion de su licencia de conducir, no se gjuste a la clase y
categoria comespondiente, bajo responsabilidad. Los conductores
designados para conducir los vehiculos, maguinaria Y equipos de la EPS
MARANON S.A., deberdn de presentar cada 06 {seis} meses sl récord de
ibre de infracciones, record que deberd ser solicitado por el drea de
Control Patrimonial.

Toda unidad vehicuiar deberd de llevar bitdcora. Es responsabilidad del
conductor de flenar comectamente la bitécora, Ia cual deberd dar
parte de cualquier ocurencia relevante a la unidad organica
correspondiente con conocimiento de la Gerencia de Administracian y
Finanzas. las bitGcoras serdn revisadas semanaimenie Yy con un
consolidado mensual por el drea de Control Patrimonial y supervisadas
por ka Gerencia de Administracion y Finanzas. Ver Anexo N° 01.

7.2 Siniestros:
a) Et jefe del drea de Control Patrimonial deberd mantener informados a

los conductores respecto de los procedimientos o seguir en caso de
accidentes, ast como mantener una cardilla de instrucciones en cada
unidad vehicular:

b) En caso de siniestro se deberan ejecutar las siguientes acciones:

e El conductor da parte inmediatamente de o ocurido,
proporcionando los datos del vehiculo con el que se produjo ia
colision {placa y descripcién del mismo}, nombre del conductor Yy su
nimero de licencia de conducir, luego comunicar via felefénica el
incidente dl jefe del Grea de Control Patfrimonial o a la Jefatura
comespondiente.

e El Grea de Control Patrimonial recibe la informacién y da parte de lo
ocurrido inmediatamente a la Compania de Seguros y ala autoridad
policial de la jurisdiccion en un plazo maximo de veinticuairo (24)
horas para que se inicien los trémites correspondientes.

e £ conductor tomard las precauciones necesarias parg cuidar el
vehiculo y evitar que sobrevengan pérdidas o dafos adicionales.

» El conductor rechazard cualquier promesa, acuerdo o pacto que
comprometa a la institucion o a fa compania de seguros con Ia otra
parte.

» El conductor concuniré a todas las diligencias que demanden las
autoridades competentes y/o realizar los aclaraciones que solicite la
compania aseguradora.
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 El conductor elaborard un informe de ios hechos al jefe inmediato
detallando la forma en que ocurmieron y las acciones efectuadas.

e De encontrarse responsabilidad por parfe del conductor, la Enfidad
pagard el deducible a ta Compaiiia de Seguros y se procederd al
descuento del haber o contraprestaciéon mensual del conductor
infractor.

e El conductor deberd coordinar con su jefe inmediato en caso de
encontrarse responsable, v este comunica al Departamento de
Recursos Humanos en un plazo de 24 horas y este informa a los
autoridades competentes, deniro de un plazo de 24 horas.

 En caso que no haya responsabilidad det conductor, este tendrd Que
presentar un informe dentro de las 24 horas de haberse ocunido el
hecho, ol drea de Conirol Patrimonial, detallando lo sucedido vy
adjuntando las pruebas donde se verificara su responsabilidad por
parte de la entidad.

¢) Sin perjuicio de las responsabilidades civiles y/0 penales a gue hubierg

 lugar, previo informe del resporisable de la unidad orgénica, se podrd
dar inicio al procedimiento administrativo disciplinario de acuerdo al
régimen de contratacion del conductor, de ser el caso; debiendo
anexarse el informe del siniestro a su legajo personal.

d) En caso de ocurrir un accidente de trdnsito con lesiones o danos ¢
terceras personas {no ocupantes del vehicuio), el conducior deberd
ejecutar las siguientes acciones:

¢ Deberd conducir de inmediato al accidentado al establecimiento de
salud mds cercano o llamar a lo Compania de Seguros, vy
posteriormente, comunicar via telefénica el incidente ol jefe del drea
de Control Patrimonial.

e El conductor concunird a todas los diligencios que demanden las
autoridades competentes y/o realizar aclaraciones que solicite la
compaia aseguradoraq.

e El conductor elaborard un informe al jefe inmediato de los hechos
defallando la forma en que ocunieron y las acciones realizadas.

e) En caso de producirse el robo o destruccion parcial o total del vehiculo
se deben fomar las siguientes acciones:
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e El conductor denunciard el hecho inmediatamente a la Compania
de Seguros y a la autoridad policial de la jurisdiccion y comunicar vig
telefonica el incidente al jefe del drea de Control Patrimonial.

¢ £l conductor concurmirés a fodas las diligencias que demanden as
autoridades competentes y/o realizar las aclaraciones que solicite la
compania aseguradora.

e El conductor elaborard el informe ai jefe inmediato de ios hechos,
detallando la forma en que ocurieron y las acciones realizadas en un
piozo no mayor alas 12 horas de haberse ocunido el hecho.

7.3 Caducidad de Permisos:
El jefe del érea de Control Patrimonial preparard anualmente de acuerdo
a las necesidades de servicio, el cronograma de caducidad, coberturas y
las revisiones técnicas, SOAT y permisos de lunas polarizadas si la hubiera;
a fin de mantener habilitada la flota vehicular de acuerdo con las normas
vigenies. La cobertura es de acuerdo al SOAT adquirido para cada
unidad.

7.4 Conlrataciones de Bienes y Servicios:
7.4.1 Los funcionarios responsables de las unidades vehiculares, en

coordinacion con el jefe del Grea de Conirol Patrimonial, deberdn
presentar anuamente los requerimientos de bienes Yy servicios
necesarios para atender a la flota vehicular en el siguiente ejercicio.
Se deberdn adjuntar las especificaciones iécnicas consignando
repuestos e insumos que sean necesarios para atender g flota
vehiculary cronogramas de entrega.

7.4.2 De ser el caso, eljefe del Grea de Control Patimonial y/o Gerente de
Administracion y Finanzas podré solicitar, con el debido informe
técnico, la contratacion exiraordinaria de bienes o servicios que sean
necesarios para atender los requerimientos de la flota vehicular en el
ejercicio en curso, la cual se realizard conforme a I normativa de
conirataciones del Estado vigente.

7.4.3 Todo repuesto o insumo necesario parQ ia alfencidn de la flota
vehicular deberd ser adquirido por la Oficina de Logistica, debiendo
ser infernado en Almacén. Los repuestos o insumos adquiridos
deberdn ser solicitados a través del correspondiente pedido vy
atendido a través de la nota de salida de almacén. Ver Anexo N°
06

o) II. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS:



Resolucion de GG N° 084-2022-EPS
MARANON 5.4,

EPS MARANON S.A.~[neamenTos ouE NORNAR EL version1
. USO, CONTROL, CONSERVACION,

%gii %ﬁ%@%ﬁ CUSTQDIA, MANTENIMIENTO,
Wl e REPARACION Y ABASTECIMIENTO DE
IR on maarm 58 4 COMBUSTIBLE DE LOS VEHICULOS Fecha:
fﬁfé}gﬁ@é ﬁ@ g@iﬁg DE PROPIEDAD DE LA EPS 24 de noviembre del 2022
MARANON S.A.

3

8.1 DEL CONTROL Y CONSERVACION DE LOS VEHICULOS

8.1.1 Los vehiculos deberdan disponer de los siguientes equipos operafivos:
- Velocimetro y Odémetro
- Tacémetro {cuando sea parte del equipo original)
- Horémetro (flota pesada: camiones y maquinaria)
- Amperimetro/Voltimetro {cuando sea parte del equipo original)
- Presidon de aceite
- Uanta de repuesto vy lave de ruedas
- Gata {elevador)
- Trangulo de seguridad
- Exiintor de polva quimico seco de 02 kilos como minimo
- Soga o cordel resistente para remolque
- Alicate, destomillador y ofras heramientas necesarias
- Botiquin de primeros auxilios. Ver Anexo N° 07

8.1.2 Revisiones Habituales: Para asegurar un buen funcionamiento y
operafividad del vehiculo, el conductor debera verificar Io siguiente
en la unidad a conducir:

- Adecuado nivel de aceite en el motor

- Adecuado nivel de agua o refrigerante en el radiador y bateria.
- Adecuado nivel de liquido de freno.

- Estado de lantas (incluida llanta de repuesto).

- Estado de luncs, espejos y impiaparabrisas.

- Funcionamiento de luces y demds equipo del vehiculo.

A\ DISPOSICION COMPLEMENTARIA FINAL
Todo lo no previsto en la presente directiva, se regird por ia normatividad
vigente sobre la materia que resulie aplicable.

ANEXOS:

- Anexo N°01: Bitacora de Control Vehicular

- Anexo N° 02: Vale de Combustible.

- Anexo N° 03: Cuademo de Control de Combustibie

- Anexo N° 04: Cuademo De Control De Combustible Almacén

- Anexo N°05: Del Mantenimiento Y Reparaciones De Las Unidades
Vehiculares

- Anexo N° 06: Nota de Salida.

- Anexo N° 07: Confrol Y Conservacion De Los Vehiculos




Resolucién de GG N° 084-2022-EPS

. - MARANON §5.A. .
| EPS MARANON S.A. - eamenTos QuE NoRIAN EL version 1

USO, CONTROL, CONSERVACION,
CUSTODIA, MANTENIMIENTO,

REPARACION Y ABASTECIMIENTO DE

COMBUSTIBLE DE LOS VEHICULOS Fecha:
DE PROPIEDAD DE LA EPS 24 de noviembre del 2022
MARARNON S.A.

ANEXO 01
BITACORA DE CONTROL VEHICULAR

PLACA DE LA UNIDAD: I o
FECHA DESHNG SALIDA REFORNO CONDUCTIOR | USUA | ORSERVA | TANGUE Km/Gl

Kifome | Hora | Kilom | Horg RIQ | CIONES

LLENO
traje efraje

REALZADO

MOMBRE

CARGO

FECHA FIRMA
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REQUERIMIENTO DE ComBuSTIRLE

[ FECHA: ___/ 7
1 VEHICULO/MAQUINARIA:

PLACA:

CHOFER:

PRODUCTO: CANTIDAD RESPONSABLE DE ABASTECIMIENTO:

.PETROLEO [:]- _
GASOLINA 84 oct, ,:,- Lk
LASOLINA S0ack. l:!- HORGMETRO

ADITIVOS:

| KILOMETRATE:

QOBSERVACIONES:

SOLICITADO POR:

CHOFER

AUTORIZADO POR:

ENCARGADO DE
DISTRIBUCION
DEL PLAN CISTERNA

V“BY GERENCIA
DE OPERACIONES
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ANEXO N° 03

CUADERNO DE CONTROL DE COMBUSTIBLE
PLACA DE LA UNIDAD:;

DIA GALONES VALE KILOMETRAJE CONDUCTOR FIRMA
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ANEXO N° 04

DE CONTROL DE COMBUSTIBLE ALMAGEN
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ANEXO 05

DEL MANTENIMIENTO Y REPARACIONES DE LAS UNIDADES VEHICULARES

Marear con una X lo que carresponde

ELEMENTOS A INSPECCIONAR : S NO N/A

OBSERVACIONES

El drea de Control Patimenial elevard
mensudimente a ki Gerencia de Administracion v
Finanzas un informe que detalle las siguientes
acfividades:

a. Situacion de la flota (operatividad).

b. Trabajos redlizades [Ordenes de Trabajo}.

¢. Ocurrencias resaltables y acciones formadas.

d. Vehiculos reparados en talleres extemos.

e. Siniestros,

Cada vez que un vehiculo sea intemado para
manfenimiento en el faller extemo de vehiculos, se
verificard como rufina los siguientes elernentos

a. Estado de fuces, alineamiento y operacién.

b. Regulacion y limpieza de frenos,

¢. Estado de pedal de embrague.

. Estodo de caroceria,

e. Estado de Rantas y presion.

f. Allneamiente vy defectos de
direccién.

g. Accesorios y elementos de
seguiidad.

h. Conservacion de tapices,

. Niveles de aceite en caja vy corona.

J- Engrase de junias.

k. Estado de la bateria vy sistemas bésicos (carga)]
inyeccion, refrigeracién).

| Lavado.

m. Purgado de sistema de frenos en neumdaticos.

n. Revisién de sistemas hidrGulicos.

\p. Revision de heramientas existentes.

t '}?EALIZADO : REVISADO Y APROBADO

“4 NOMBRE NOMBRE

CARGO CARGO

FECHA FIRMA FECHA

FIRMA
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REFERENCIA DESCRIPCION CANTIDAD | UNIDAD [ AREA ESTADO
REALIZADO REVISADO Y APROBADO
NOMBRE NOMBRE
CARGO CARGO
FECHA FIRMA FECHA FIRMA
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ANEXO 07
CONTROL Y CONSERVACION DE LOS VEHICULOS
Marcar con una X lo que corresponde

. : OBSERVACION
ELEMENTOS A INSPECCIONAR 81 NC N/A

Los vehiculos deberdn disponer de los siguientes
equipos operativos:

- VYelocimefro y Odémetro
~ Tacdmetro {cuando sea parte del equipo
original} _
Hordmetro {flota  pesada: camiones

y maquinaria)
- Amperimeiro/Voltimetro [cuando sea parie del
equipo original)

- Presién de aceita

- Lanta de repuesto v llave de ruedas

- Gatia {elevador)

- Triangulo de seguridad

- Exiintor de polvo quffnico seco de 02 kilos
como minimo

- Soga o cordel resistente para remolque
Alicate, destornillador y ofras herramientas necesarics
- Botiquin de primeros quxilios

REALIZADO REVISADOQ Y APROBADO
NOMBRE NOMBRE
CARGO CARGO

FECHA FIRMA | FECHA FIRMA




