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RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N° 095-2020 EPS-MARANON S.A

Jaén, 17 de noviembre de 2020
VISTO:

El Acuerdo N° 01 de la Sesién Ordinaria N° 08-2020, de fecha 07 de octubre de 2020 y la
Directiva N° 007-2020- EPS MARANON G. “Procedimiento para la Baja y Venta de Bienes
Muebles Patrimoniales de la EPS MARANON S.A.", y;

CONSIDERANDO:

Que, la EPS MARARNON S.A., es una empresa prestadora de servicios de saneamiento
de accionariado municipal, constituida como empresa publica de derecho privado, bajo la
forma societaria de sociedad andnima, cuyo accionariado estd suscrifo y pagado en su
totalidad por las Municipalidades Provinciales de San Ignacio y Jaén posee patrimonio
propio y goza de autohomia administrativa, econdmica y de gestion. Asimisimo, la EPS tiehe
por objetivo prestar los servicios de Saneamienfo en el dmbito de las ciudades de Jaén
Bellavista y San Ignacio, y se encuentra bajo el Régimen de Apoyo Transitorio — RAT a cargo
del organismo técnico de la administracion de los servicios de saneamiento OTASS Conforme
a lo sefialado en el acta de sesién N° 013-208 de fecha 19 de setiembre del 2018, ratificada
mediante Resolucién Ministerial N© 375-2018 -Vivienda de fecha 06 de noviembre del 2018.

Que, la Directiva denominada Procedimiento para la Baja y Venta de Bienes
Muebles Patrimoniales de Ja EPS MARANON S.A., fiene por finalidad establecer los
procedimientos que regulen la baja y venta de los bienes muebles patrimoniales de la EPS
MARANON S.A, con el fin de gestionar de manera eficiente los bienes muebles que; por su
estado, nivel de operatividad, enajenacion u ofras causas, se requiera realizar su baja
patiimonidl y contable, ademads del acto de disposicion final que cormésponda.

Que, los aicances de la presente directiva son de aplicacién obligatoria para todos
los érganos y unidades orgdnicas de la empresa involucrados en los procedimientos de baja,
enajenacién y disposicidn final de los bienes muebles de la EPS MARANON S.A.

Que, mediante Informe N° 047-2020/EPS MARANON S.A./G.G. de fecha 05 de octubre
la Gerencia General de 1a EPS MARANON presenta ante la Comision de Direccién Transitoria
'de la EPS MARANON S.A. un proyecto de Directiva denominada: Procedimiento para la Baja
y Venta de Bienes Muebles Patrimoniales de la EPS MARANON S.A., la cual fue elaborada
< ;f:onsiderundo el marco legal vigente, asi como la jurisprudencia administrativa aplicable;

/} Que, en_cumpfimienfo qi Acuerdo N° 01 de la Sesidn Ordinaria de la Comision de
«-# Direccién Transiforia de la EPS MARANON S.A., se debe emifir acto resolufivo para la
implementacién de la Directiva N° 007-2020-EPS MARANON S.A., Provisién y Castigo de las
Cuentas Comerciales de Cobranza Dudosa de la EPS MARANON S.A.;

Ak

\ Que, por lo expuesto y en virtud de lo establecido en el Estatuto de la EPS MARANON,
;” de conformidad con fas funciones y atribuciones de Directorio, delegadas mediante Acta

/" de Sesién Extraordinaria N° 02-2020-OTASS/CD, de fecha 05 de febrero del 2020, que designa
al Gerente General de la EPS MARANON S.A.; con los V°B° de la Gerencia General y las
Gerencias de Linea;
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SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: DISPONER la implementacion de la DIRECTIVA N° 007-2020-EPS
MARANON/GG “PROCEDIMIENTO PARA LA BAJA Y VENTA DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES
DE LA EPS MARANON S$.A.", aprobada por la Comision de Direccién Transitoria de la EPS
MARARION S.A. en Sesién Ordinaria N° 08-2020, de fecha 07 de octubre de 2020, que forma
parte integrante de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: PRECISAR que casos no previstos en la DIRECTIVA N° 007-2020-
EPS MARANON/GG, serdn resueltos por el Gerente de Administracién y Finanzas en
coordinacién con el “Comité de Baja y Ventas de Bienes del Activo Fijo en la EPS MARANON
S.A"

\ ARTICULO TERCERO: NOTIFICAR el contenido de la presente resolucion a las Gerencias
\de Linea y al encargado del Portal de Transparencia Esténdar y demds dreas
orrespondientes.

ARTICULO CUARTO: DISPONER Ia publicacion de la presente Resolucion en el Portal

Institucional de la EPS MARANON S.A., al encargado del Portal de Transparencia Estandar,
bajo responsabilidad.

REGISTRECE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE

£ d. Llanog Lopez
* GERENTE GENERAL
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DIRECTIVA N° 007- 2020- EPS MARANON G.G

“PROCEDIMIENTO PARA LA BAJA Y VENTA DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES
DE LA EPS MARANON S.A.”
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“PROCEDIMIENTO PARA LA BAJA Y VENTA DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES
DE LA EPS MARANON S.A.”

CAPITULO |
GENERALIDADES

OBJETIVO:

Establecer las Normas y Procedimientos que sistematizan el proceso dg bajg fisica en los
Registros Contables y venta posterior de los bienes muebles pe_itr_lmor!aales que se
encuentran registrados en el médulo de patrimonio del sistema administrativo de la EPS

MARANON S.A
FINALIDAD:

2.1. La presente directiva tiene por finalidad establecer los procedimientos que regulen
la baja y venta de los bienes muebles patrimoniales de la EPS MARANON S.A, con
el fin de gestionar de manera eficiente los bienes muebles que, por su estadp. ni\{el
de operatividad, enajenacion u otras causas, se requiera realizar su baja patrimonial
y contable, ademas del acto de disposicion final que corresponda.

ALCANCE:

Las disposiciones de la presente directiva son de aplicacion obligatoria para todos los
érganos y unidades organicas de la empresa involucrados en los procedimientos de baja,
enajenacion y disposicion final de los bienes muebles de la EPS MARANON S.A.

BASE LEGAL:

4.1. Ley N° 27785," Ley del Sistema Nacional de control” (SNC) y la Contraloria
General de la Republica. )

42. LeyN° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcion Publica y sus modificatorias

4.3. LeyN° 28716, “Ley de Control Interno de las Entidades del Estado”, aprobado por
el Congreso de la Republica y publicado el 18/04/2006.

44. Ley N° 29151, “Ley General del sistema Nacional de Bienes Estatales y sus
modificatorias”

4.5. Decreto Supremo N° 007-2008- VIVIENDA, “Reglamento de la ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales”- Modificado con el Decreto Supremo N°
013-3012-VIVIENDA.

Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, y sus
modificatorias.

46. Decreto Supremo N° 009-2008-VIVIENDA, Directiva para la Baja, la Venta por
Subasta Publica Restringida de los Bienes Muebles de la Propiedad de las
Entidades del Sector Publico que se encuentran en Calidad de Chatarra N® 001-
2009-/SBN.

4.7. Decreto Supremo N? 154-2001-EF, que aprueba el “Reglamento General de
Procedimiento Administrativo de los Bienes de la Propiedad Estatal, modificada
mediante Decreto Supremo N° 164-2006-EF.

4.8. Decreto Supremo N° 025-78-VC, Reglamento de Administracién de la Propiedad
Fiscal.

4.9. TUO dela Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General, aprobado
por D.S. N° 004-2019-JUS.
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4.10. Resolucion N@ 039-98-SBN Aprueba el Reglamento para el Inventario Nacional de
Bienes Muebles del Estado.

4.11. Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, aprueba las Normas de Control
Interno.

4.12. Directiva N° 003-2013/SBN aprobada con Resolucién N° 027-2013/SBN
“Procedimientos para la Gestién adecuada de los Bienes Muebles Estatales
calificados como Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrénicos — RAEE”.

4.13. Resolucion Directoral N° 012-2016-EF/51.01, que aprueba la Directiva N° 005-
2016-EF/51.01 “Metodologia para el reconocimiento, medicion, registro y
presentacion de los elementos de propiedades, planta y equipo de las entidades

gubernamentales”
4.14. Normas Internacionales de Contabilidad (NIC N° 16 Y 36)

VIGENCIA:

La presente Directiva entrara en vigor a partir de la fecha de su aprobacion mediante
Resolucion de Gerencia General.

CAPITULO Il

NORMAS GENERALES:
1. DEFINICIONES:

1.1 Baja: Es la cancelacién de la anotacion del bien mueble en el registro patrimonial
de la entidad, lo que conlleva, la extraccion contable del mismo, conforme a la
normatividad del Sistema Nacional de Contabilidad.

1.2 Baja de Bienes Muebles de Activo Fijo: es un proceso que consiste en retirar
del patrimonio de la Entidad, aquellos bienes que han perdido la posibilidad de ser
utilizados, por haber sido expuestos a acciones de diferente naturaleza, como las
siguientes:

e Obsolescencia técnica Inoperancia de los bienes, producidos por los
cambios y avances tecnoldgicos.

e Dafio y/o deterioro Desgaste o afectacion de los bienes debido al uso
continuo:

e Pérdida, robo y/o sustraccién Inexistencia del bien por la vulnerabilidad
de los controles, y/o circunstancias fortuitas.

e Destruccion afectacién de los bienes por causas ajenas al manejo
institucional, (inclemencias del tiempo, actos de violencia, etc.).

e Excedencia de bienes operativos que no se utilizan y se presume que
permaneceran en la misma situacion por tiempo indeterminado.

¢ Mantenimiento y/o reparacion onerosa cuando el costo de mantenimiento
y/o reparacion de un bien es significativo, en relacion a valor real.

e Donacion.

e Entrega de los bienes por enajenacion.

e Transferencia por dacion en pago.

1.3 Baja de Bienes Contables; Es la extraccion contable de bienes muebles del
patrimonio de la EPS MARANON S.A.

1.4 Bienes Muebles: Son mercancias cuya vida util es mayor a un afio y son
susceptibles a ser trasladados de un lugar a otro sin alterar ni su forma ni su
esencia.

1.5 Comité de Baja: Es el érgano de evaluar las solicitudes de bajas de los bienes
muebles de la EPS MARANON S.A. y organizar los actos de disposicion de los
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bienes muebles. Sus integrantes son designados por la Alta Direccion de la
Entidad mediante resolucion.

1.6 Donacién: Contrato por el cual uno de los contratantes se obliga a dar una cosa
por ofra.

1.7 Fabricacién: Los bienes patrimoniales fabricados internamente (en los talleres de
carpinteria, mecanica, etc. de la Entidad).

1.8 Depreciacioén: Es la pérdida de valor contable que sufren los activos fijos por el
uso a que se les somete y su funcion productora de renta. En la medida en que
avance el tiempo de servicio, decrece el valor contable de dichos activos, este
sufre un desgaste normal durante su vida Gtil que al final lo lleva a ser inutilizable.

1.9 Valor en Libros: Es el valor monetario del bien mueble al momento del ingreso a
la Institucidon y que consta en documento entregado (Factura, Boleta de venta,
Acta de Donacién o Transferencia, etc.).

1.10 Valor de Tasacién: Es el valor econémico que se asigna a un bien mueble que
no tiene documento de referencia de su valor original, y es un valor que se obtiene
de acuerdo al estado de conservacién del bien mueble y otros factores que
considere el especialista.

1.11 Estado de Chatarra: Aplicable a los bienes en estado de avanzado deterioro, que
le impide cumplir las funciones para los cuales fue disefiado y cuya reparacion es
imposible u onerosa

1.12 Estado en Excedencia: Implica que el bien se encuentra en condiciones
operativas, pero no es utilizado por la entidad, presumiendo que permanecera en
la misma situacion por tiempo indeterminado.

1.13 Informe Técnico: Para sustentar los procedimientos de baja y actos de
disposicién de los bienes, el drea funcional de Control Patrimonial, elabora y
suscribe un Informe Técnico, el cual debe incluir los datos técnicos del bien
(marca, modelo, serie, entre otros) y la base legal; ademas de precisar el beneficio
econdmico y social que representa para la entidad.

1.14 RAEE: (Residuo de Aparatos Eléctricos y Electronicos), que han alcanzado el fin
de su vida util por uso u obsolescencia y que se convierte en residuos.

1.15 Reposicién: Se aplica cuando un bien es reemplazado por otro de iguales o
mejores caracteristicas o equivalente en valor comercial, debido a la garantia
otorgada por el proveedor, por la compafiia de seguros o por el servidor cuya
responsabilidad queda determinada.

1.16 Obsolescencia Técnica: Causal de baja de un bien que pese a encontrarse en
condiciones operativas, no permite un eficaz desempefio de sus funciones
inherentes, por encontrarse rezagado en los avances tecnolégicos.

2. NORMAS ESPECIFICAS
2.1. DE LAS BAJAS:

La baja de un bien patrimonial consiste en la extraccion del patrimonio institucional,
basandose en la autorizacion dispuesta mediante Resolucion de Gerencia General.

El procedimiento de baja de los bienes muebles, se inicia con las recomendaciones
presentadas en el informe final del inventario anual de bienes patrimoniales,
realizado por la Comisién de Inventario designado por la EPS MARANON S.A; o
por el expediente de donacidn o enajenacion, con la guia de remision o documento
de salida del bien, debidamente firmado por el que recepciona.

2.2. DE LAS CAUSALES DE BAJA:

Las causales para dar de baja, son las siguientes:
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2.2 1. La obsolescencia tecnoldgica, maquinarias, equipos, aparatos y otros como
consecuencia del avance cientifico tecnoloégico.

2.2.2. La obsolescencia técnica en el caso de los aparatos de medicion y de agua
potable que estan sujetos a desgaste de su sistema de medicion y registro
como consecuencia de las condiciones en que operan, originado la pérdida
de eficiencia, sobre-registrando y sub-registrando segin sea el caso,
también se consideraran los vandalismos irreparables y el hurto de los
medidores instalados en las conexiones. Siendo las causales de baja las
siguientes:

2.2.2.1. Haber concluido su periodo de vida util; observado por el desgaste
interno del kit y la carcasa.

2.2.2.2. Medidores inoperativos que presentan reparacion onerosa dafios
ylo desgastes de sus piezas internas o externas.

2.2.2.3. Medidores que presentan obsolescencia técnica de sus piezas.

2.2.2.4. Medidores inoperativos que no pueden ser recuperados por falta de
kits o repuestos de reemplazo en la empresa y/o mercado.

2.2.25. Medidores vandalizados en campo (dafios irreparables
ocasionados por terceros).

2.2.2.6. Robo o sustraccion (Siniestro) del medidor.

2.2.3. El mantenimiento antieconémico o su reparacion onerosa.
2.2.4.La pérdida o sustraccién por causas fortuitas debidamente demostradas.

2.2.4.1. Ha sido sustraido (robo), y se ha puesto de conocimiento de las
autoridades competentes.

2242 Se ha extraviado (perdida), lo que ha sido debidamente
comprobado.

2.2.4.3. Fue destruido por siniestro (sismo, incendio, robo, inundacion),
accidente u otros.

2.2.4.4. Ha sufrido dafio irrecuperable inferido por terceras personas.

2.2.5. La destruccion parcial o total del bien afectado en uso.

2.2.6. El vencimiento o estado de descomposicion fortuita de algunos productos
susceptibles de tales riesgos.

2.2.7. Cualquier otra causal previa opinion favorable del “Comité de Baja y Venta
de Bienes de Capital y Materiales en Desuso de la EPS MARANON S.A”

y el informe técnico legal de la Oficina de Logistica y Control
Patrimonial.

2.2.8.Resolucion de donacion de bienes muebles, sustentado con el
expediente.

3. DE LA SOLICITUD DE BAJA:

3.1

3.2.

Las solicitudes de baja se efectuaran con los informes sustentatorios, y elevados

al Directorio o quien haga sus veces con un informe del Gerente General para
su aprobacion. para y con la votacion del titular de la gerencia solicitante.

Las solicitudes de baja por obsolescencia técnica o mantenimiento
antieconémico seran sustentadas con informes técnicos del personal técnico
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especializado segun sea el caso, y/o avalados por un profesional en la materia.
El informe contendra las caracteristicas generales del bien, el estado actual, el
motivo de la baja, el costo aproximado de reparacion y el precio base para
remate sugerido.

4. CONSIDERACIONES PREVIAS PARA DAR DE BAJAS MUEBLES ESPECIFICOS:
Previo al inicio del procedimiento de baja, se tiene en cuenta los siguientes casos:

a) En el caso de las unidades vehiculares, estas deben encontrarse libres de toda
afectacion, cargas o gravamenes. Asimismo, se debe gestionar ante la
SUNARP, la baja definitiva de circulacion.

b) En el caso de equipos eléctricos o electronicos y electromecanicos, el proceso
de baja puede iniciarse a solicitud del area funcional de electromecanica, la
misma que debe ir plasmada en un informe técnico.

c) En el caso de equipos informaticos, el proceso de baja puede iniciarse a
solicitud de la Oficina de Informatica, previa evaluacion del area funcional de
control patrimonial. Ademéas, se requiere un informe técnico del area de
informatica, que menciona la evaluacion efectuada sobre la operatividad de los
equipos informaticos propuestas para baja.

d) En el caso del mobiliario en general, es facultad del érea de control patrimonial
iniciar el procedimiento de baja, previa evaluacion del area de logistica.

Los informes a presentar deberan contener las especificaciones contenidas en las directivas
aprobadas por la Superintendencia Nacional de Bienes

4.1. Procedimiento para la baja especifica.

a. El drea de Control Patrimonial, identifica los bienes muebles a ser dados de
baja y mediante un informe solicita al area de logistica, que realice la
evaluacion técnica del bien mueble, la misma que debe estar plasmada en
un informe técnico con la siguiente informacion:

e Estado y nivel de operatividad

e Costo de mantenimiento y reparacion

e Cuadro comparativo del costo del mantenimiento contrastando con el valor
neto del bien mueble (costo de adquisicion y su depreciacion).

b. Cuando se trate de vehiculos que no hayan sido dados de baja por la causal
de estado de chatarra, también se debe remitir la siguiente informacién:

e Boleta informativa expedida por el Registro de propiedad vehicular

e Copia de la Tarjeta de identificacién vehicular.

e Copia de la Baja de Circulacion Vehicular emitida por la SUNARP (solo en
caso de que la baja haya sido por la causal de estado de Chatarra)

5. DEL PROCEDIMIENTO PARA BAJAS ESPECIALES:

5.1 La baja por pérdida o sustraccion fortuita se sustentaran con la copia certificada
de la denuncia policial y el informe preliminar determinando si existe
responsabilidad por parte del trabajador que sufrié la pérdida o sustraccion. En
tales circunstancias las acciones o procedimientos que corresponden a la baja
de los bienes son los siguientes:
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a) Dependencia afectada: Producida la pérdida del bien, el trabajador a cargo
informara a su jefe inmediato, en el dia, para que se tramite la denuncia policial
y se remita un informe debidamente detallado adjuntando copia de la denuncia
policial al jefe de la Oficina de Administracién y Finanzas, quien pondra en
conocimiento del Gerente General, Asesoria Legal, Control Patrimonial y la
Oficina de Control Institucional.

b) Oficina de Control Institucional: Procedera a entablar las acciones tipificadas
para estos casos con el objeto de determinar el grado de responsabilidad de
cada una de las partes comprendidas en el proceso.

c) Asesoria Legal: Ejecutara por encargo de la Gerencia General las acciones
legales que correspondan.

d) Control Patrimonial: Al ser informado del siniestro, notificara a la Cia.
Aseguradora dentro de los plazos establecidos en las clausulas contractuales;
de ser el caso, remitiendo copia del informe emitido por el jefe de la
dependencia afectada y copia de la denuncia policial.

Reclasificard en un registro intermedio y, suspendera el computo de
depreciaciones, revaluaciones, y/o ajustes por correccion monetaria.

Luego de 30 dias de presentada la denuncia policial y cuando la Cia.
Aseguradora haya efectuado el pago de la indemnizacién por el siniestro,
presentara una Solicitud al Comité de Bajas y Ventas, debidamente visado por
el Gerente del sistema, adjuntado el expediente de lo actuado, en el Formulario
N° 300.02.02. “Solicitud de Baja de Bienes”.

e) Comité de Baja y Ventas: Tomara conocimiento de la solicitud presentada,
luego evaluara y verificara la documentacion antes mencionada, cuyo resultado
lo expresara en recomendaciones a través de acuerdos que luego seran
sometidos a consideracién para su aprobacion respectiva. El secretario
elaborara el acta de los acuerdos tomados por el comité y lo elevara a la
Gerencia General mediante documento del presidente del comité.

f) Gerencia General: Si considera que la documentacion y explicaciones
contenidas en el expediente son suficientes, elevara el expediente con un
informe al Directorio o quien haga sus veces, para su aprobacion.

Aprobado la baja de bienes el Gerente General elaborara la resolucion de baja
del bien o bienes sefalados.

Visto y aprobada la Resolucién de Gerencia General se comunicaréd de lo
actuado a la Oficina de Administracion y Finanzas para que disponga las
acciones pertinentes a través del area de Control Patrimonial.

g) Unidad de Control Patrimonial: Procedera a efectuar las acciones tendientes
a materializar lo descrito, debiendo:

1. Efectuar el descargo del bien del registro intermedio, y lo trasladara a un
archivo de bienes retirados o dados de baja de control permanente.

2. Proyectar el asiento contable que se genera por la baja del bien.

3. Conservar los documentos que sustenten el procedimiento de baja,
siguiendo los lineamientos del Archivo General de la Nacion.
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5.2 La baja para el caso de los aparatos de medicion que hayan sido objeto de
evaluacién por el técnico de medidores y que se encuentran obsoletos,
descontinuados, deberan cefiirse a los siguientes procedimientos:

5.2.1 En el Laboratorio:

5211 Los medidores que ingresan a Laboratorio de Micro medicion por
Mantenimiento Correctivo (Reclamo de Usuarios) o por
Mantenimiento Preventivo, una vez desaprobados por el operador
del Banco de Pruebas, pasan al taller de medidores, procediendo
al desmontaje y calificacion de los mismos.

5212 Los técnicos en medidores del taller, del Laboratorio de
Micromedicion, emitiran un “informe de Baja de Medidores”
mismo que detalla las causales, motivo de la baja de los medidores.

5213 Luego de la evaluacidn, el responsable del Laboratorio de
Micromedicién, actualizara el “Registro de baja de Medidores” y
emitira trimestralmente el “Informe Técnico” y la solicitud de baja
(Formulario N° 300.02.02), sustentando con la siguiente
documentacion:

e Listado de Mediadores calificados para baja.
e Registro de baja de Medidores (Formulario N° 300.02.02)
e Informe Técnico, refrendando por el técnico correspondiente.

5.2.2 En Gabinete:

5.2.2.1 El Gerente de Operaciones, trimestralmente convocara al Gerente
Comercial, a una reunién de trabajo, con la finalidad de efectuar la
calificacion final de los expedientes de solicitud de baja de
medidores, emitidos por el equipo de Castrato Comercial, Medicion
y Facturacion.

5.2.2.2 En la reunion de trabajo, la Gerencia Comercial a través del
responsable del equipo de Catastro Comercial, Medicién y
Facturacién, sustentara documentadamente y en forma
pormenorizada la solicitud de baja de los medidores calificados
para este fin, de acuerdo al punto 9.2.1 en el laboratorio.

5.2.2.3 Concluida la calificacion final, y en forma conjunta, levantaran el
acta correspondiente, misma que adicionada al expediente sera
elevada por el Gerente de Operaciones ante el “Comité de Baja y
Ventas de Bienes del Activo Fijo en la EPS MARANON S.A”, para
el proceso correspondiente.

5.3 La baja por destruccion parcial o total se sustentaran con los informes técnicos
legales, donde debe indicar las caracteristicas generales, el estado actual y el
motivo de la baja.

5.4 Antes de proceder a la destruccion parcial o total del bien, se comunicara a la
Sunat, el lugar, fecha y hora en que se realizara el acto y la relacion detallada
de los bienes a destruir; invitdndolos a participar y levantar el acta de
destruccion respectiva, que servira de sustento para registrar como gasto
deducible del impuesto a la renta.
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5.5 La baja por reposicion se sustentard con un informe del Area de Control
Patrimonial y visado por el titular de la dependencia donde estuvo asignado el
bien.

5.6 La baja por la merma producida o vencimiento de estado se sustentaran, con
el informe técnico, adicionando el informe de la Oficina de Control Institucional
sobre deslinde previo de responsabilidad.

57 El “Comité de Baja y Ventas de Bienes del Activo Fijo en la EPS MARANON
S.A." evaluara las solicitudes de baja e informara de sus acuerdos al Titular de
la Entidad, dentro de los 05 dias siguientes de presentada las solicitudes. El
informe contendra la relacién de bienes que deben darse de baja, indicando el
cédigo patrimonial de cada bien, sus caracteristicas, el precio de inventario, la
ubicacion donde se encuentran y el precio base para remate fijado mediante
tasacion técnica.

5.8 Durante el proceso de baja, enajenacion y destino final de los bienes estos
continuaran figurando en el inventario fisico y bajo custodia de la dependencia
donde ha estado asignado o almacenado.

59 Los bienes dados de baja ejecutados mediante Resolucion de Gerencia
General pueden ser transferidos o donados a otras dependencias internas con
la visacion de los Titulares que entregan y reciben con pleno conocimiento del
Area de Control Patrimonial, para modificar los inventarios fisicos respectivos.

CAPITULO Il
. DEL COMITE DE BAJAS Y VENTAS:

El Comité de Baja y Venta de Bienes del activo Fijo de la EPS MARANON S.A, organiza
los procesos de baja de los bienes muebles patrimoniales, el cual cumplira con sus
funciones en la sede central de la empresa.

. CONFORMACION:

El “Comité de Baja y Ventas de Bienes del Activo Fijo en la EPS MARANON S.A.”,
seré_formalizado por Resolucién de Gerencia General a propuesta de la Gerencia de
Administracion y Finanzas, y estara integrada por los siguientes miembros:

4 Presidente : Gerente de Administracion y Finanzas y un suplente

4 Secretario/a : Encargado del Area de Control Patrimonial y un suplente

4+ Miembro : Representante de la Oficina de Contabilidad y un suplente

4 Miembro : Representante de la Gerencia de Asesoria Legal y un suplente
4 Miembro : Representante del equipo de Medicién y un suplente

FUNCIONES DEL COMITE DE BAJA Y VENTAS:

El “Comité de Baja y Ventas de Bienes del Activo Fijo en la EPS MARANON S.A”,
cumplira las siguientes funciones:

3.1. Recibir, evaluar, tramitar y resolver las solicitudes de baja de Bienes Patrimoniales
de la Entidad, de conformidad con las disposiciones vigentes y de acuerdo con lo
dispuesto en la presente Directiva.

3.2. Recomendar la baja de los bienes patrimoniales luego de evaluar el informe final
del inventario de bienes al Titular de la Entidad.
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3.3. Aprobada la baja de bienes por el Directorio o quien haga sus veces, el Gerente
General realizara las acciones de disposicién de los bienes presentadas por el
Comité de baja y venta de bienes de activo fijo de la empresa.

3.4. El Comité procedera al tramite de remate de los bienes dados de baja cuya
autorizacion hayan sido aprobados.

4. ATRIBUCIONES Y RESPONSABILIDADES:
4.1. Del Presidente del Comité de Bajas y Ventas.
4.1.1. Convocar, presidir, coordinar y dirigir los debates y actividades del Comité.

4.1.2. Disponer la preparaciéon del acta correspondiente, firmar y ordenar su
distribucion.

4.1.3. Elevar al Gerente General los informes, acuerdos y/o comunicaciones del
Comité.

4.1.4. Elaborar el proyecto de Resolucion a la Gerencia General, por el cual se

aprueba la Baja de bienes del activo fijo aprobado por el Comité.
1.5. Solicitar informacién técnica sobre la situacion de los bienes a darse de baja
.1.6. Disponer el cumplimiento de los acuerdos, e implementar las ejecuciones
que resuelva la Gerencia General.

Del Secretario del Comité

4.2.1. Cursar las citaciones a las reuniones convocadas por el Presidente
4.2.2. Dar cumplimiento a los acuerdos del comité.

De los miembros del Comité

4.3.1. Asistir a las sesiones del Comité, salvo impedimento de fuerza mayor
comprobado, en cuyo caso se llevara a cabo la sesion si existe el quorum
necesario.

4.3.2. Participar con voz y voto en las deliberaciones de las sesiones del comité.

4.3.3. Confirmar con anticipaciéon su asistencia a las sesiones, bajo
responsabilidad, a fin de hacer constar tal hecho en el acta.

5. DE LAS SESIONES DEL COMITE DE BAJA Y VENTAS:

El “Comité de Baja y Ventas de Bienes del Activo Fijo en la EPS MARANON S.A”,
sesionara cada vez que sea necesario, para el cumplimiento de sus funciones sefaladas
a convocatoria de su presidente y previa citacion por el Secretario, salvo casos
excepcionales que no sera necesaria la convocatoria anticipada. Las sesiones se llevaran
a cabo teniendo en cuenta lo siguiente:

5.1 La concurrencia de los miembros titulares es de caracter obligatorio, salvo casos
de enfermedad o impedimento de fuerza mayor debidamente justificados, en cuyo
caso concurrird el miembro suplente.

5.2 Se entiende que el quérum es valido, cuando asistan al menos la mitad mas uno
de sus miembros.

5.3 Elcomité tomara sus acuerdos por mayoria, teniendo el presidente voto dirimente,
ademas del suyo.

5.4 EIl voto es obligatorio, no se aceptaran abstenciones. Los votos en contra, seran
debidamente sustentados dejando constancia de ello en el acta respectiva.

5.5 El secretario es el encargado de dar cumplimiento a los acuerdos tomados por el

Comité, para ser comunicados a la Gerencia General.
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IV.- DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS:

4.1. El“Comité de Baja y Ventas de Bienes del Activo Fijo en la EPS MARANON
S.A.", actuaran preferentemente después que la Comisién de Inventario haya
entregado el inventario Fisico e informe final.

4.2. Las transgresiones u omisiones cometidas por los responsables de las
presentes normas estaran sujetas a las disposiciones estipuladas en el
Reglamento Interno de trabajo aprobado con Resolucién de Gerencia General.

4.3. La Gerencia General es la encargada de dar a conocer la aprobacion de la baja
y disposicién final de los bienes mediante resolucion, a propuesta del Comité
de Baja y Venta.

4.4. Las areas de logistica, control patrimonial, en el caso de bienes de reposicion
por aplicacién de garantia, participan en el proceso de baja de bienes de la EPS
MARANON S.A., los mismos que emiten un informe técnico sefialando el
estado actual de los bienes muebles relacionados a su competencia, para que
posteriormente, el area de control patrimonial inicie el procedimiento de baja,
conforme a lo establecido en la Ley 29151, Ley General del Sistema Nacional
de Bienes Estatales, y su normativa complementaria.

45. La ejecucion de la disposicion final de los bienes dados de baja, en
concordancia a lo estipulado en la normativa vigente, es en un plazo no mayor
a los cinco (5) meses de emitida la resolucién de baja.

4.6. Los bienes que han sido dados de baja no podran ser utilizados para ser
desmantelados con la pretensién de reparar bienes semejantes y/o para la
reutilizacion de sus piezas o componentes.

L«-—-«, V.- DISPOSICIONES FINALES:

5.1 Los casos no previstos en este Reglamento seran resueltos por el Gerente de
Administracién y Finanzas en coordinacién con el “Comité de Baja y Ventas de
Bienes del Activo Fijo en la EPS MARANON S.A”

5.2 El Gergnte q_e Administracion y Finanzas y el “Comité de Baja y Ventas de Bienes
del Activo Fijo en la EPS MARANON S.A.", podran sugerir las modificaciones y/o
agregados que sean necesarios para el mejoramiento de la presente Directiva.

5.3 La presente Directiva entrara en vigencia al dia siguiente de emitida la Resolucion
de Gerencia respectiva.
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